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웹메일 서비스 최초 계정 설정 및
스마트폰을 통한 메일서비스 이용방법



1. 웹메일 서비스 최초 계정 설정 및 접속 방법
2. 메일계정 설정 (기존 설정된 Gmail계정이 없는 경우) 

- 안드로이드폰 설정
- 아이폰 설정

3. 메일계정 설정 (기존 계정 있는데 추가하는 경우)
4. 메일계정 삭제 방법

- 안드로이드폰에서 삭제방법
- 아이폰에서 삭제방법

5. 메일계정 설정 (IMAP/POP을 사용하는 경우)
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1. 웹메일 서비스 최초 계정 설정 및 접속 방법
(재직 교직원)



1. 최초 계정 비밀번호 설정 방법 (재직 교직원)

① http://portal.smu.ac.kr 접속

• 최초 계정 연동방법

①

②

② 교직원 번호 및 비밀번호 입력

③

③ 로그인 버틑 클릭

http://portal.smu.ac.kr/


1.1. 최초 계정 비밀번호 설정 방법 (재직 교직원)  cont~

① 웹메일 메뉴 선택

• 최초 계정 연동방법

①

②

② 계정 확인 및 비밀번호 재설정

③

③ 서비스 이용약관 및 동의서
동의 체크

④ 확인 버튼 클릭

④



1.3. 최초 계정 비밀번호 설정 방법 (재직 교직원)  cont~

① 계정 확인 후 계속 버튼 클릭

• 최초 계정 연동방법

①

②

② 유의사항 확인 후 동의 버튼



1.4. 최초 계정 비밀번호 설정 방법 (재직 교직원)  cont~

① 계정 설정 완료 메시지 확인 및
다음 버튼 클릭

• 최초 계정 연동방법

① ②

② 뷰 선택 및 확인 버튼 클릭

③ 메일 연동 확인



안드로이드폰 메일계정 설정
(기존 설정된 Gmail계정이 없는 경우) 



2. 메일계정 설정 (안드로이드폰)

① 지메일 어플리케이션 아이콘
을 클릭합니다.

• 메일 계정등록하기

①

②

② 건너뛰기 또는 화살표 클릭

③

③ 완료 버튼 클릭



2.1. 메일계정 설정 (안드로이드폰)

① Google 선택

② “정보확인 중” 문구 확인

• 메일 계정등록하기

①

②

③
③ 이메일 주소 입력

Ex) 주소 : test@smu.ac.kr

mailto:test@smu.ac.kr


2.2. 메일계정 설정 (안드로이드폰)

① 비밀번호 입력

② “동의” 클릭

• 메일 계정등록하기

①

② ③

③ “동의” 클릭



아이폰 메일계정 설정
(기존 설정된 Gmail계정이 없는 경우) 



2.3. 메일계정 설정 (아이폰)

① 애플 AppStore에서 지메일
어플리케이션 다운로드

• 메일 계정등록하기

①

②

② 지메일 설치

③ ③ 설치 완료 후 어플리케이션
실행



2.4. 메일계정 설정 (아이폰)

① 어플리케이션 실행 후 로그인
클릭

• 메일 계정등록하기

①

②

② Google 선택

③

③ “계속 “선택



2.5. 메일계정 설정 (아이폰)

① 이메일 주소 입력
Ex) 주소 : test@smu.ac.kr

• 메일 계정등록하기

① ②

② 비밀번호 입력

③

③ “허용/허용안함“ 중 선택

mailto:test@smu.ac.kr


3. 메일계정 설정
(기존 계정 있는데 추가하는 경우) 



3. 메일계정 설정 (기존 계정 있는데 추가하는 경우)

① 지메일 어플리케이션 아이콘을
클릭합니다.

② “햄버거 모양” 버튼 클릭

• 메일 계정등록하기

①
②

③

③ “설정” 클릭



3.1. 메일계정 설정

① 계정추가

② Google 설정

• 메일 계정등록하기

① ②
③

③ “정보확인 중” 문구 확인



3.2. 메일계정 설정

① 이메일 입력

② 비밀번호 입력

• 메일 계정등록하기

① ②

③

③ “동의” 버튼 클릭



안드로이드폰 메일계정 삭제



4.1. 메일계정 삭제 (안드로이드폰)

① 메뉴 아이콘 클릭

② “계정관리＂ 선택

• 메일 계정 삭제하기

① ②

③ ③ 삭제할 계정 선택



4.2 메일계정 삭제 (안드로이드폰)

① “계정 삭제” 클릭 시 삭제가능

• 메일 계정 삭제하기

①



아이폰 메일계정 삭제



4.3. 메일계정 삭제 (아이폰)

① 오른쪽 상단 사용자 이름 클릭

• 메일 계정 삭제하기

①

②

② “이 기기에서 삭제” 클릭



5. 메일 계정설정(IMAP/POP3)



5.1 IMAP/POP 방식으로 연동하는 경우

① 1단계 설명을 참고하여
Gmail 설정에서 IMAP을 켜는

설정을 해야만 사용할 수 있음

② 수신메일 서버 설정방법
주소 : imap.gmail.com
보안방법 : ssl
포트 : 993

• 메일 계정등록하기

①

②

③

③ 발신 메일 서버
주소 : smtp.gmail.com

보안방법 : ssl
포트 : 465

보안방법 : TLS
포트 : 587



5.2 IMAP/POP 방식으로 연동하는 경우

① 1단계 설명을 참고하여
Gmail 설정에서 POP을 켜는

설정을 해야만 사용할 수 있음

• 메일 계정등록하기

①

②

③

② 수신메일 서버 설정방법
주소 : pop.gmail.com
보안방법 : ssl
포트 : 995

③ 발신 메일 서버
주소 : smtp.gmail.com

보안방법 : ssl
포트 : 465

보안방법 : TLS
포트 : 587


